Sttedni odborna $kola obchodu a sluZeb, Olomouc, Stursova 14

SKOLNI RAD

Cj. SS0S/1399/2024
Spisovy znak 1.4,
Skarta¢ni znak A 10

Vypracovaly Mgr. Sylva Guzikova Sedlackova, ZRTV
Ing. Alexandra Herbrikova, ZROV

Schvalil PhDr. Ladislav Pochyla — feditel skoly

Na provozni porad¢ projednano dne 23. 5. 2024

Skolskd rada schvlila dne 27. 5. 2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne 28.5. 2024

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne

1. a1 2024

Smérnice zrusuje smernici

Skolni ¥4d z 1. 9. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti soucést
tohoto predpisu.

V souladu s ustanovenim § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, a vyhlaskou ¢.
13/2005 Sh., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni

vydavam

Skolni fad stfedni Skoly, jejiZ ¢innost vykonava Stredni odborna Skola obchodu a sluzeb, Olomouc,
Stursova 14,

1 Provoz a vnitini rezim $kolni budovy a arealu Skoly

11.  Budova a areal Skoly jsou otevieny od 6:00 hodin do 20:00 hodin.

12.  Pro vstup do budovy a odchod z budovy Zéci pouzivaji ur¢eny vchod z ulice Vejdovského.
Pro vstup zak pouziva &ip (kartu ISIC), ktery je povinen si zakoupit. Zak je povinen pii
kazdém vstupu do budovy skoly se ¢ipem, kartou zaregistrovat.

1.3.  Navitévam je povolen vstup do budovy skoly z ulice Stursova po ohlaseni v kancelafi
zastupce fteditele Skoly. Navstévy zdktt v pribéhu vyucovani jsou povoleny jen ve
vyjimecnych piipadech.

14.  Vyucovani zacind denn€ v 7:55 hodin, vyjimecné v 7:05 hodin. Rozvrh hodin je nésledujici:
hodina poledni prestavka hodina
0. 7:05-7:50 12:15-12:45 6. 12:45-13:30
1 7:55-8:40 7. 13:35-14:20
2. 8:45-9:30 8. 14:25-15:10
3. 9:50 — 10:35 9. 15:30 - 16:15
4 10:40 — 11:25 10. 16:20 — 17:05
5. 11:30 - 12:15 11. 17:10 - 17:55
--- --- 12. 18:00 — 18:45
--- --- 13. 18:50 — 19:35
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15.  Pro zaméstnance Skoly jsou v suterénu budovy vyhrazeny stojany na kola. Zaméstnanci
Skoly sva kola zabezpeci proti kradezi. Pro zaméstnance nejsou vyhrazena parkovaci mista
pro automobily nebo jiné osobni dopravni prostiedky ve Skolnim dvofte.

16.  Zakim nejsou vyhrazena mista pro odkladani kol nebo parkovaci mista pro automobily nebo
jiné osobni dopravni prostiedky ve Skolnim dvofe.

1.7. O umisténi zaka na jednotliva pracovisté¢ OV rozhoduje vedeni skoly.

18.  Zak ptichazi do $koly vhodné a &isté upraven, neni piipustné nosit vyzyvavé obledeni. Po
prichodu do skoly se pfezouva do obuvi, ktera ma charakter doméaci obuvi, a odklada svrsky
Vv Satné.

19.  Uzamykani Saten je upraveno takto:

191  Satnu odemyka a uzamyké dvojice uréenych 4k (3atnait). V piipadé nep¥itomnosti
zakl — Satnari je zastupuje predseda tiidy. V piipad¢ nepiitomnosti predsedy tiidy
¢innost Satnarti vykonava sluzba ve tiide.

192 Satnafi si vyzvedavaji kli¢e od Saten v suterénu 8koly ze skifiiky, pied zacatkem
vyucovaci hodiny uzamykaji Satnu. V prubéhu vyucovani uchovavaji kli¢ u sebe,
s vyjimkou poledni piestavky.

193 Jestlize zak ptijde do Skoly v dobé, kdy je jiz Satna Satnafem uzamcena, piezuje se
Vv piizemi a v dobé& nejblizsi nasledujici ptestavky si v doprovodu Satnate odlozi obuv
a dalsi svrsky v Satné.

194, Jestlize zak odchazi ze Skoly v dobé, kdy Satna dosud neni Satnafem odemcena,
pfezuje se a vyzvedne si své svrsky v Satn€ v doprovodu Satnate.

195  V piipad¢, kdy Satnai doprovazi zédka do Satny v pribéhu vyucovani, dba na to, aby
po odchodu zéka Satnu fadné uzamknul.

196. Satnafi odemykaji a uzamykaji $atnu na zacatku a na konci poledni piestavky. Po
odemceni Satny predaji kli€e v suterénu do sktiiiky, po ndvratu z poledni piestavky si
klice v suterénu opét vyzvednou.

197.  Po skonceni vyu€ovani a odchodu zakt Satnafi uzamykaji Satnu a kli¢ odevzdavaji
v suterénu Skoly do sktinky.
198  Pti odchodu ze $koly si Zaci berou pieziivky a ostatni svrsky s sebou.
199,  Zaci, kteii vykonavaji OV v budové $koly, maji v $atné piidélenou skiifiku, kam si
ukladaji civilni oble€eni, obuv, taSky a batohy vcetné osobnich véci (mobilni telefony).
Kazdy zék odpovida za fadné uzamdceni své skiiniky. V pribé¢hu pracovniho tydne si
mohou z4ci ponechat pracovni oble€eni a obuv v uzamcené skiice.
1.9  Zé&k ptichazi na vyudovaci hodiny a odborny vycvik véas, nejpozdgji 15 minut pred zadatkem
vyucovani.
1.10 V dobg¢ prestavek nesmi zak opustit budovu Skoly.
111 V dobe¢ poledni prestavky teoretické vyuky zletili Zaci mohou opoustét budovu skoly.
1.12 V dobé poledni ptestavky teoretické vyuky nezletili Zaci mohou opoustét budovu skoly,
pokud k tomu daji pisemny souhlas jejich zakonni zastupci.
113 Opousti-li zdk v pribéhu vyucovani Skolu (napf. odchazi k 1ékafi), pak o svém odchodu
uvédomi predem tfidniho ucitele, zastupce feditele nebo ucitele odborného vycviku.
1.14 Do odbornych uceben a télocvic¢ny vstupuji zaci pod dohledem vyucujiciho.

2 Podrobnosti k vykonu prav zZiku, zidkonnych zastupci nezletilych Zakia a rodicia
zletilych Zaki
2.1  ZAk ma pravo
211  na vzdélani, vychovu a Skolské sluzby, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skoly a
sméfuji k rozvoji jeho osobnosti,
212  naucast ve vyuce a na pravidelnou a fadnou vyuku dle rozvrhu vyucovacich hodin,
213  na vybeér volitelnych a nepovinnych predméti dle nabidky Skoly,
214 vyuzivat zafizeni odbornych uceben za podminek stanovenych fddem ucebny, po
domluvé s vyucujicim a pod jeho dohledem,
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215 na odpocinek v dobé prestavek,

216  na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim a nedbalym zachazenim, a pied
socialné patologickymi jevy, na ochranu ptfed vSemi formami sexudlniho zneuzivani
a pred kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami,

217  na poskytnuti pomoci v pfipad¢, ze se ocitne v nesnazich, ma studijni nebo jiné
problémy; ucitel poskytuje zaktiim konzultace na zakladé individualni dohody,

218 na zvlastni individualni péci v odivodnénych piipadech (specidlni vzd€lavaci
potfeby, nadani, onemocnéni, zdravotni postizeni apod.) a poradenskou pomoc,

219  nainformace o pribchu a vysledcich svého vzdélavani,

2110 vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim podstatnych zalezitosti jeho vzdélavani a jeho
osoby; svllj ndzor musi vyjadfovat pfimefenou formou, kterd neodporuje zasadam
slusnosti a dobrého ob¢anského souziti,

2111 na svobodu svédomi, myS$leni a nadbozenstvi, na ochranu osobnich udajii, ochranu
pted zasahovanim do soukromi a ptfed utoky na jeho Cest a povést,

2112 volit a byt volen do Skolské rady, pokud je zletily, zakladat v ramci Skoly
samospravné organy zaku, volit a byt volen, pracovat v nich a obracet se na feditele
Skoly,

2113 na pouzivani pomitcek, vcetné notebooku, tabletl, telefonii, pfipadné jinych
zdznamovych zafizeni (ddle jen ,zafizeni”); pravidla pouzivani zafizeni jsou
nasledujici:

21131  wvyucujici v jednotlivych pfedmétech nebo ucitelé odborného vycviku
maji pravomoc rozhodnout, zda povoli vyuzivani zafizeni v hoding,

21132 v ptipadé, Ze je pouzivani zafizeni vyucujicim povoleno, slouzi ke
zefektivnéni vyuky, nikoli k cinnostem nesouvisejicim s vyukou;
Vv pfipadé€, Ze je pouZivani zafizeni vyucujicim povoleno a zak si vede
poznamky v elektronické podobé, ptredlozi je na vyzvu vyucujicimu
k nahlédnuti (stejné jako u papirové podoby — sesitu),

21133  zakum je zakazano piipojovat zafizeni do elektrické a pocitacové sité;
k Internetu je mozné pouze bezdratové piipojent;

21134  zafizeni neni povinnou ucebni pomickou; zak jej ma neustale pod
pfimym dohledem, volné ho neodklada; skola neruci za pfipadnou ztratu
zafizeni.
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2.2  Zakonni zastupci a rodice zletilych Zaku, resp. jiné osoby, které vici zletilym zakim
plni vyZivovaci povinnost, maji pravo

221  nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zéka u vyucujicich a téidnich ucitelt
na tfidnich schiizkach a informacnich schiizkach, pomoci elektronické zakovské
knizky nebo po piedchozi domluvé jinou formou,

22?2  nainformace podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,

223  na informace o zméné vyuky, jestlize dojde ke zméné obsahu nebo rozsahu skolniho
vyuCovani (exkurze, zkraceni vyucovani, vyhlaseni feditelského volna, hodina
odpadne apod.), Skola o téchto skutecnostech informuje na webovych strankach
nejpozdéji jeden den piedem, ve vyjimecnych piipadech (napt. havarie) — v dany
den;

224 s vyjimkou rodi¢u zletilych zaka volit a byt voleni do $kolské rady,

225 vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim a skutecnostem tykajicim se podstatnych
zalezitosti vzdélavani zaka,

226  nainformace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech vzdélavani zaka.

3 Podrobnosti k vykonu povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci
31  Povinnosti Zaka

311  Zak je povinen fadn& dochazet do skoly a fadné se vzdélavat. Udast na vyudovani
nepovinnych pfedméti je pro piihlaSen¢ho zdka povinnd. Z vyuky nepovinnych
predmétt se mize zak odhlasit vzdy na konci pololeti.

312  Zak je povinen dodrzovat pravidla chovani dana $kolskym zikonem a ostatnimi
pravnimi pfedpisy, Skolnim fadem, provoznim fadem provozovny, kde vykonava
odborny vycvik, fady odbornych uceben, té€locvicny a hiisté. S vnitinim fadem
télocviény a odbornych uceben Zdky seznami pii prvni vyucovaci hodiné Skolniho
roku vyucujici dané¢ho prfedmétu. O provedeném pouceni se vyhotovi zdznam do
tfidni knihy. Déle je zak povinen dodrZovat pravidla hygieny, bezpecnosti a pozarni
prevence ve $kole, pokyny zaméstnanct $koly k ochrané zdravi a bezpeénosti. Zak je
zodpovédny za své studijni vysledky a chovani.

313  Zak respektuje zdkaz koufeni (véetnd elektronickych cigaret) ve 8kole, v arealu
skoly, na pracovisti OV a v jeho arealu.

314  Zak nesmi byt pii piichodu do $koly a v dobé& vyuéovani pod vlivem alkoholu,
omamnych a psychotropnich latek.

315 Zak nesmi do $koly a arealu $koly nosit alkohol, omamné a psychotropni latky,
pornografické materialy, zbrané.

316  Zak nesmi ve $kole poZivat nebo distribuovat alkohol, omamné a psychotropni latky.

317 74k je povinen se chovat k pracovnikéim $koly slugné a plnit jejich pokyny v souladu
s podminkami stanovenymi §kolnim fadem. Zak se okamzité ¥idi pokyny a piikazy
vSech pracovniki Skoly, na zdkladé¢ vyzvy pracovnika Skoly se identifikuje
(obCanskym prikazem, ¢ipem na vstup do Skoly, omluvnym listem). ZvIasté hrubé
slovni a umysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim skoly se vzdy povazuji za
zavazné zavinéné poruseni povinnosti zédka stanovenych skolskym zakonem.

318  Zak hlasi tiidnimu ugiteli, u¢iteli odborného vycviku nebo v kancelati $koly piipady
poruseni pravidel chovani mezi Ziky, zejména slovnich a umyslnych fyzickych
utokd.

319  Zak je povinen si zakoupit uéebni pomiicky a ucebnice dle pozadavki jednotlivych
vyuCujicich a déle zaplatit ptijc¢ovné za ucebnice zapljcené na dobu Skolniho roku
z majetku Klubu rodi¢t a pratel $koly SOS, popf. za uéebnice pouzivané ve
spolupraci s vyucujicim pouze v nékterych vyucovacich hodinach béhem Skolniho
roku (pij¢ovné slouzi k dopliiovani a obnov¢ skladu ucebnic).

3110 V hodinach télesné vychovy zak pouziva Skolou ureny cvicebni ubor a urenou obuv
dle rocniho obdobi. Neni dovoleno noSeni fetizkll, prstend, naramki a jinych predméti,
kter¢é mohou byt pii¢inou zranéni. Dale neni dovoleno nosit piercing a umeélé ¢i
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nalakované nehty.

3111 Zak je povinen v dobé vyucovaci hodiny a odborného vycviku zcela vypnout mobilni
telefon a mit jej ulozeny v tasce. Toto ustanoveni neplati, pouzije-li zdk telefon
s vyslovnym souhlasem vyucujiciho jako uc¢ebni pomucku. V piipadé, ze zak porusi
toto nafizeni (nema vypnuty mobilni telefon ulozeny v tasce), ma vyucujici pravo mu
mobilni telefon odebrat po zbytek vyucovaci hodiny.

3112 Zak ma cennosti a penize neustale u sebe. V piipadé potieby (napt. vyuka t&lesné
vychovy, vyuka na pracovisti odborné¢ho vycviku) zak odklada véci v prostorach k
tomu uréenych (napft. skiiiika na pracovisti odborného vycviku). Cenné véci odevzda
do uschovy na ekonomickém oddéleni Skoly.

3113 'V piipad¢ ztraty osobni véci zdk tuto skutecnost neprodlené hlasi vyucujicimu,
uciteli odborného vycviku, tfidnimu uciteli nebo v kancelati skoly. V piipadé, ze zak
nalezne cizi véc, odevzda ji do kanceléafe zastupce feditele.

3114 Zak ihned hlasi vyulujicimu nebo tfidnimu uéiteli kazdy uraz, poranéni nebo
nehodu, k niz doslo v pribéhu vyucovani.

3115 Zak ihned hlasi v kancelaii §koly mimotadné situace (napf. pozar).

3116 Zak v dobé odborného vycviku pouZiva pii presunu ze $koly na pracovisté
odborného vycviku nejkrat§i moznou cestu. Zak na pracovisti odborného vycviku
nesmi navs$tévovat jiné zaky, pokud se nejedna o stejnou provozni mistnost, a nesmi
se zdrzovat na pracovisti mimo vyhrazeny cas.

3117 Zak je povinen $kole sd&lovat idaje zapisované do $kolni matriky (jméno, piijment,
rodné ¢islo, misto trvalého pobytu, udaje o ptredchozim vzdélavani, jméno a prijmeni
zakonného zastupce, jeho misto trvalého pobytu, adresu pro doru¢ovani pisemnosti,
telefonické spojeni), a to bez zbyte¢ného odkladu. Zejména je zdk povinen
informovat Skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani nebo
bezpecnost Zaka.

3118 Zak je povinen podavat pravdivé informace.

3119 Zak prichazi k zavéreéné a maturitni zkousce &isté, slusné a slavnostné oblecen.

3120 Zak smi pofizovat videozaznamy a zvukové zaznamy vychovné vzdélavaciho procesu
pouze se svolenim vyucujiciho a v8ech zaki, kteti jsou pfitomni v dané hodiné.

3121 Zak nesmi v souladu sustanovenim Obcéanského zakoniku o ochrang osobnosti
zachycovat nebo rozsifovat podobu c¢loveka (ucitele, zaka) bez jeho svoleni tak, aby
podle zobrazeni bylo mozné urcit jeho totoznost.

32  Zasady chovani zaki v dobé vyucovani

321 74k dodrzuje pravidla slusného chovéni.

322, 74k zdravi viechny uditele a dospé&lé osoby.

323. Ve tiidé zdravi z4ci ucitele a navstévy pii prichodu a odchodu povstanim.

324. 74k pii vyuce respektuje pokyny uéitele

325.  Zak chodi do $koly véas a je na vyuku fadné p¥ipraven.

326. Zak zachovava pii vyuce klid, nevyrusuje, nevykfikuje, neupozoriiuje na sebe
verbalnimi nebo neverbalnimi projevy, nepouziva vulgarni vyrazy.

327. 74k hovoii ve vyuce tehdy, pokud je k tomu vyzvan, nejsou-li vyudujicim stanovena
jina pravidla chovani.

328.  Zada-li zak pti vyucovani o slovo, hlasi se.

329. 'V pribéhu vyucovani zak neopousti tfidu nebo prostor odborného vycviku, nejsou-li
stanovena vyucujicim jina pravidla.

3210 Zak se chova k ostatnim zakim slugng, ohleduplng, tolerantné. 74k nesmi jiného
zédka napadat verbaln¢ ani neverbalné. Nikdo nemd pravo druhému zadnym
zpusobem ublizovat.

3211 Obleceni a dopliikky Zzaka jsou v souladu s pravidly danymi Skolskym zdkonem a
jinymi pravnimi predpisy. ObleCenim anebo dopliikky Zzdka nepropaguje a

Skolni tad strana 5 z poétu 18




3212

3213

3214,

3215

3216.
3217.

nepodporuje extremistické skupiny, hanobeni naroda, rasy, etnické nebo jiné
skupiny.

Obleceni a dopliiky zaka pfi odborném vycviku jsou v souladu s pravidly bezpe&nosti a
ochrany zdravi a odpovidaji hygienickym piedpisim. Zaci nastupuji na pracovisté
odborného vycviku upraveni v souladu s profesnimi pozadavky, v kompletnim a ¢istém
pracovnim obleceni a odpovidajici obuvi. Dle charakteru prace a pokyna ucitele
odborného vycviku musi byt vlasy zakryty cepici, popf. vhodné upraveny; neni
dovoleno noSeni fetizkl, prstend, naramka a jinych predméti, které by mohly byt
zachyceny strojem, ¢i zpisobit jind zranéni. Dale neni dovoleno nosit piercing a umeélé
¢i nalakované nehty a umélé fasy.

Z bezpecnostnich divoda je povoleno ve tfidach vétrat velkymi okny pouze za
pritomnosti vyucujiciho; o prestavkach, kdy neni vyucujici ve tiid¢ pfitomen, jsou
velka okna zaviena a vétra se pouze malymi okny; v dob¢ piestavky jsou dvete do
udeben otevieny Zaci respektuji pokyny pedagogického dozoru, ktery dba na poradek a
bezpecnost zaku.

74k dodrzuje &istotu a pofadek na své lavici nebo na svém pracovisti, ve tids, ve
Skole, béhem teoretického 1 praktického vyufovani nekonzumuje jidlo, piti nosi
pouze v uzavienych plastovych lahvich.

74k udrzuje své uéebnice, $kolni pomticky, &ip pro vstup do $koly, pracovni odaceni

a pracovni obuv v ¢istot¢ a poradku.

74k se v budové $koly nepohybuje s pokryvkou hlavy.

74k dodrzuje pravidla provozu $koly, zejména rozvrh hodin, Gfedni hodiny kancelate
Skoly.

3.3.  Povinnosti tfidni sluzby jsou nasledujici

331

332
333

334
335.
336.
337.
338

339

pokud se vyucujici nedostavi do 10 minut po zvonéni do ucebny, hlasi neprodlené
jeho neptitomnost zastupci feditele nebo v kancelafi skoly,

na zacatku kazdé vyucovaci hodiny hlasi vyucujicimu vSechny nepfitomné,

zajisStuje poradek ve tfidé, Cistotu tabule; podle pokynl vyucujicitho zajist'uje
pomitcky na vyuku;

hlasi tfidnimu uditeli zavady ve vybaventi tiidy,

zajistuje poradek ve tfid¢ 1 béhem prestavky,

pfi prechédzeni do jiné u€ebny zodpovida za potadek ve tfidé, kterou opousti,

po ukonceni posledni vyucovaci hodiny uklidi u¢ebnu, zavie okna, upozorni na
vypnuti PC, dataprojektoru a pteda uéebnu vyucujicimu posledni hodiny,

zajistuje uzamykani spolecnych Saten pied prvni vyu€ovaci hodinou a po skonceni
vyuky, pokud nejsou pfitomni Satnari

odpovida za tfidni knihu, pti pfechazeni do jiné téidy ji pfinasi s sebou.

34 Povinnosti Zaki v souvislosti s hygienickymi a bezpecnostnimi zasadami a ochranou
zdravi zaka

34.1.

34.2.

343.

Zaci jsou povinni dodrzovat pravidla hygieny, bezpe¢nosti a pozarni prevence ve
Skole. Pi kazdém svém poc¢inani maji na paméti nebezpeci urazu, chrani své zdravi i
zdravi svych spoluzakli a pracovniki Skoly. ZvySenou opatrnost vénuji zaci ochrané
zdravi pii pracovni ¢innosti v odbornych piedmétech (na odborném vycviku) a pii
sportovni ¢innosti.

Z&kim neni dovoleno nosit do $koly véci, které nemaji vztah k vyucovani; véci
nebezpecné pro zivot a zdravi (napf. vybuSniny, zbran€ a chemikalie); literaturu aj.
nosice s tematikou podporujici rasismus, nasili, nacismus, faSismus a pornografii. Je
pfisn¢ zakazano propagovat, nosit, drzet, distribuovat a uzivat ndvykové a omamné
latky ve Skole, v arealu Skoly a na pracovistich odborného vycviku.

Ve vyuce télesné vyuky zaci nesmi nosit Sperky ani jiné pfedmeéty, které mohou byt
pfi¢inou urazu. Do hodin télesné vychovy jsou Zaci povinni nosit tbor ureny
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vyucujicim. Piercing musi byt vyjmut nebo bezpecné prelepen vlastni naplasti.

344. Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach skoly a pfi ¢innostech organizovanych Skolou je
zakazéno koufit, pozivat alkoholické napoje a jiné Skodlivé, ndvykové a omamné
latky.

345. Zaci nesmi ubliZovat, ohrozovat nebo zastraSovat jiné zaky, nejsou piipustné zadné
projevy Sikany — verbalni (vCetné kyberSikany), fyzické (kradeze a niCeni majetku
ob¢ti), smiSené (nasilné a manipulativni piikazy).

34.6. Piechézeji-li Zaci na nékterou vyucovaci hodinu mimo areal Skoly, déje se tak pod
dohledem a za doprovodu ucitele, ktery bude ptislusnou vyuku vést.

3.5.  Zakonni zastupci Zaka jsou povinni

351 zajistit, aby zadk dochazel fadné do skoly,

352 na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zi€astnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka, oznamit skole udaje evidované ve Skolni matrice,
neprodlen¢ informovat $kolu o jejich zméné a o jinych zavaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

353. dokladat divody neptfitomnosti zaka ve vyucovani a omlouvat nezletilé zaky
v souladu s podminkami $kolniho fadu.

354. dodat aktudlni telefonni ¢isla a e-mailové adresy (zéka i zdkonného zastupce) tfidnimu
uciteli v den zahajeni Skolniho roku. V pfipad€ zmény je povinen neprodlené dolozit
nové udaje ttidnimu uditeli. (toto je podobné v 3.1.17.av 3.5.2.)

3.6.  DalSi povinnosti zletilych zZaku
361 Zletili zaci jsou povinni dokladat diivody své nepiitomnosti ve vyucovani a
omlouvat svou nepiitomnost v souladu s podminkami stanovenymi timto $kolnim
radem.
362 'V ptipadé nutného Iékatského vysetieni nebo oSetfeni zaka, které organizacné zajisti
Skola, zaplati regulacni poplatek u 1ékate zletily zak.
363. Zletily zék je povinen dodat aktudlni telefonni Cislo a e-mailovou adresu tfidnimu
uciteli v den zahajeni Skolniho roku. V pfipad€ zmény je povinen neprodlené dolozit
nové udaje tfidnimu uditeli.

4 Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1  ZAci jsou prokazateln& pouceni o pravidlech bezpeénosti a ochrany zdravi ve $kole a pred
kazdou akci konanou mimo Skolu.

4.2  Bezpecnost a ochrana zdravi zaku je zajisténa formou pedagogického dohledu.

43  Zaci jsou prokazatelnd poudeni o svych pravech na ochranu pied socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.

44  7aktm je systematicky nabizena a poskytovana pomoc v piipadé podezieni na ohroZeni
socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili a v ptipadé
skutecného ohrozeni socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili zejména prostfednictvim tfidniho ucitele, vychovného poradce, metodika prevence a
Skolniho psychologa.

45  Projevy Sikanovani mezi zéky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti apod., kterych se dopoustél
kdokoli vii¢i komukoli (Z4ci 1 dospéli), jsou v prostorach Skoly a pfi vSech Skolnich akcich a
aktivitdich pfisn¢ zakdzany a jsou povaZovany za vazny piestupek proti Skolnimu fadu.
V ptipad¢ takovychto projevii chovani Skola postupuje dle krizového planu Skoly.

5 Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki
51.  Zé&k je povinen Setfit a udrzovat Skolni majetek, majetek smluvnich partnerii a veskeré
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5.2.

53.

6.1
6.2

6.3

6.4

svéfené pomicky v poradku. Chova se tak, aby zamezil jejich poskozeni a ztraté. Byla-li
Skoda na majetku zpiisobena imysIné ¢i z nedbalosti, je Zak povinen vznik Skody okamzité
nahlasit a Skodu nahradit v Castce ptfedepsané Skolou. Pii ztraté Skolniho majetku zakoupi
zak majetek novy.

Pti ukonceni vzdélavani je zak povinen vSechny zapijcené pomucky vratit tfidnimu uciteli
pted svym odchodem.

Zak pouziva vybaveni uteben odborného vycviku, u¢eben ICT v souladu s fadem odborné
ucebny.

Podminky pro dokladani nepritomnosti, omlouvani neucasti zaka ve vyucovani a pro

uvoliiovani zaka z vyucovani

Zletily zak se omlouva sam, nezletilého zaka omlouva zakonny zastupce.

V ptipadé predem zndmé nepfitomnosti je zletily zak nebo zédkonny zéastupce nezletilého

zaka (dale jen omlouvajici) povinen

6.2.1 ozndmit pfedem zndmou nepfitomnost zdka vzdy pfed jejim zapocetim tfidnimu
uciteli, a to zapisem do omluvného listu, pfipadné osobné, telefonicky, SMS zpravou,
e-mailovou zpravou; je nutné uvést divod neptitomnosti a jeji délku

6.2.2 v pripad¢ pfedem znamé nepiitomnosti na odborném vycviku je omlouvajici povinen
ozndmit pfedem zndmou nepifitomnost jak uciteli odborného vycviku, tak telefonicky
na pracovisti odborného vycviku; je nutné uvést diivod neptitomnosti a jeji délku

6.2.3 v pfipadé nepfitomnosti zdka omlouvajici nasledné omluvi nepfitomnost ve vyuce
zapisem do omluvného listu nejpozdéji v den nastupu, kdy zak znovu zacne
nav§tévovat $kolu. Zak je povinen piedlozit tiidnimu ugiteli (pfipadné uditeli
odborného vycviku) omluvny list, ve kterém bude jeho absence omluvena s uvedenim
ditvodu nepfitomnosti a pfislusSnymi daty nepfitomnosti. Pokud tak neucini, mize byt
jeho absence povazovana za neomluvenou.

V ptipadé neptitomnosti zaka, ktera neni pfedem znama, je omlouvajici povinen

6.3.1 oznamit tfidnimu uciteli dlivody nepfitomnosti ve vyucovani do 3 vyucovacich dnli
(osobng, telefonicky, SMS zpravou, e-mailovou zpravou); je nutné uvést odhadovanou
délku nepritomnosti. Pii absenci delSi nez 5 pracovnich dnii je omlouvajici povinen
dorucit do Skoly bez prodleni omluvenku (postou, elektronickou poStou, osobné), jejiz
soucasti bude 1ékaiské potvrzeni s kontaktnimi daji na o$etfujiciho 1ékaie. Pokud tak
neucini, mize byt jeho absence povazovéana za neomluvenou.

6.3.2 v ptipad¢ nepiitomnosti na odborném vycviku, ktera neni piedem znama, je
omlouvajici povinen ozndmit nepfitomnost jak uciteli odborného vycviku, tak
nejpozdéji do 8:00 hodin prvého dne absence telefonicky na pracovisti odborného
vycviku; je nutné uvést odhadovanou délku nepfitomnosti. Pfi absenci del§i nez 5
pracovnich dnll je omlouvajici povinen dorucit do Skoly bez prodleni omluvenku
(postou, elektronickou poStou, osobn€), jejiz soucasti bude I€kaiské potvrzeni s
kontaktnimi udaji oSetfujiciho 1ékafe. Pokud tak neucini, miZe byt jeho absence
povazovana za neomluvenou.

6.3.3 onemocni-li zak nebo néktera z 0sob, snimiz sdili spoleénou domacnost zavaznou
infekéni chorobou, oznami tuto skute¢nost zdk nebo jeho zakonny zéstupce bez
prodleni a prokazatelnym zplsobem tfidnimu uciteli a uciteli odborného vycviku.
Takovy zak se muze z(c¢astnit vyucovani nebo odborného vycviku jen na zakladé pisemného
souhlasu svého osetfujiciho 1ékatre nebo hygienika.

Ttidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku omluvi nepfitomnost zdka ve vyucovéani na
zakladé omluvenky podepsané zdkonnym zéastupcem zaka, zletilym zdkem nebo lékafem.
74k je povinen piedlozit omluvny list s ¥adné omluvenou absenci t¥idnimu uditeli (pfipadné
uciteli odborného vycviku) v den nastupu do Skoly. Pokud tak neucini, mize byt jeho
absence povazovana za neomluvenou. Nepiitomnost zaka ve vyucCovani l1ze omluvit jen ze
zavaznych davoda.
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6.5

6.6
6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

6.12

8.1

Ve zcela vyjimecnych, individudlng stanovenych ptipadech (naptf. podminecné vyloucenti,

Casta neptitomnost zadka nasvédcujici zanedbavani Skolni dochazky apod.) je omlouvajici

povinen dolozit jako soucdst omluvenky vzdy potvrzeni oSetiujiciho 1ékafe. Pokud

omlouvajici nedoda toto potvrzeni, bude jeho absence povazovana za neomluvenou.

Nepritomnost zdka ve vyucovani lze omluvit jen ze zavaznych divodu.

V piipad¢ podezieni z nevérohodnosti dolozenych diivodu neptitomnosti, zadosti o uvolnéni

nebo omluveni nepfitomnosti, se mize tfidni ucitel obratit na zakonného zastupce nebo na

stranu, na kterou se dokument odkazuje s Zadosti o vysvétleni nebo pozadat o spolupraci

véené prislusny spravni organ.

Zakonny zastupce zaka nebo zletily zak pfedem pisemné pozada o uvolnéni z vyucovani

6.7.1. tfidniho ucitele nebo ucitele odborného vycviku, nemulze-li se zdk zucastnit
vyucovani na dobu do 3 vyucovacich dn,

6.7.2. feditele Skoly, nemutze-li se zak z(c¢astnit vyucovani na dobu delsi nez 3 vyucovaci
dny

Je-li nezletily zak zcela uvolnén z télesné vychovy a vyuka télesné vychovy probiha na

zacatku nebo na konci vyucovani, je se souhlasem zakonného zastupce uvolnén bez ndhrady.

Je-li zletily zak zcela uvolnén z télesné vychovy a vyuka télesné vychovy probihd na zac¢atku

nebo na konci vyucovani, je uvolnén bez néhrady.

Je-li zletily zak nebo nezletily zak zcela uvolnén z télesné vychovy a vyuka télesné vychovy

neprobiha na zacatku nebo na konci vyucovani, pak se zak vyuky télesné vychovy neucastni

a je pod dohledem vyucujiciho télesné vychovy a dba jeho pokyn.

Je-li zak castecn€ uvolnén z télesné vychovy, je pfitomen v hodiné télesné vychovy a je

zapojen do vyuky dle svych moznosti.

Hodnoceni vysledkii vzdélavani a chovani Zakii na vysvédceni

Hodnoceni vysledkil vzdélavani a chovani Zaki na vysvédceni se fidi zdkonem

¢. 561/2004 Sb., v platném znéni, a vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., o stfednich $kolach a
vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni.

Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zakia

Zasady a pravidla ziskavani podkladia pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

811 Zasady pribézného hodnoceni a hodnoceni vysledkii vzdélavani na vysvédceni jsou
stanoveny Skolnim vzdé&lavacim programem. Podrobné podminky hodnoceni
jednotlivych pfedméti jsou soucasti tematickych plant.

8.1.2 Pri klasifikaci vysledkd vzdélavani zakt se hodnoti ucelenost, presnost a trvalost
pozadovanych poznatkti, faktti, pojmi, definic, zakonitosti a vztahd, kvalita a rozsah
ziskanych znalosti a dovednosti; schopnost uplatiiovat ziskané poznatky pfi feSeni
teoretickych a praktickych ukolt; uroven logického, kreativniho a samostatného mysleni;
aktivita v pfistupu k ¢innostem; pfesnost, vystiznost, odborna a jazykova spravnost ustniho a
pisemného projevu; kvalita vysledkl Cinnosti; vztah k praci a k pracovnimu kolektivu;
osvojeni praktickych dovednosti a navykt, zvladnuti a¢elnych zptisobt prace; organizace
vlastni prace a pracoviste; udrzovani poradku na pracovisti; dodrzovani pravidel bezpe¢nosti
a ochrany zdravi pii préci; hospoddrné vyuziti surovin, materidlu, energie; piekonavani
prekazek v praci.

8.13 Podklady pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakt vyucujici ziskavaji zejména
soustavnym sledovanim vykonli zdka a pfipravenosti na vyucovani a analyzou
vysledkl ¢innosti zaka.

8.1.4 Podklady pro hodnoceni vysledku vzdélavani zakt vyucujici ziskavaji konzultacemi
s ostatnimi vyucujicimi, s uéiteli odborného vycviku.

8.1.5 Soucasti prubézného hodnoceni vysledki vzdélavani zakt je analyza chyb jako
pfirozené soucasti vzdélavaciho procesu a sebehodnoceni zak.

8.1.6 Pedagogicti pracovnici zajist'uji, aby byli Zaci a zakonni zastupci nezletilych zakt
informovéni o pribéhu vzdélavani zéka prostfednictvim zapisu hodnoceni vysledkt
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8.2

8.3

84

8.5

8.6

vzdélavani do elektronické zakovské knizky.

Kromé obecnych zasad a pravidel ziskdvani podkladii pro hodnoceni vysledkli vzdélavani

zaki jsou v pripadé zaki se specifickymi poruchami uceni respektoviana nasledujici

pravidla

8.2.1 vyucujici respektuji vyukové postupy a metody doporucené zakovi se specifickymi
poruchami uceni (napf. dopliiovani jevi misto diktatd, Gstni zkouSeni misto
pisemnych praci atd.)

8.2.2 vyuclujici vyuzivaji specialni doporuc¢ené ucebnice, vyukové materidly a pomucky.

74K je hodnocen v daném pololeti, jestlize

8.3.1 splnil vSechny pozadované ukoly (vypracovani ukolti a kontrolnich praci, ustni
zkouseni, prezentace, ucast v projektovych ¢innostech ¢i splnéni jinych zadani zaka);
minimalni pocet dil¢ich znamek v pfedmétu s jednohodinovou tydenni dotaci jsou
dvé znamky, pii dvou a vicehodinové tydenni dotaci v piedmétu tii znamky za klasifika¢ni
obdobi

8.3.2 nepiitomnost zdka ve vyuce dan¢ho predmétu (véetné odborného vycviku) ke dni
ukonceni klasifikace neptekroci 20 % oducenych vyucovacich hodin.

Hodnoceni v nahradnim terminu

84.1 Jestlize prekroci limit nepfitomnosti ve vyuce (nejvyse 20 % oducenych vyucovacich
hodin), mize byt z daného predmétu nehodnocen.

842 Reditel $koly miize povolit vyjimku z limitu absence Z4dka ve vyuce na zakladé
zadosti zletilého zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého zéka.

84.3 Jestlize zak nesplni podminky hodnoceni vzdélavani v fadném terminu, splni je
V ndhradnim terminu stanoveném vedenim Skoly.

844 7Zaka v nahradnim terminu hodnoti vyudujici daného predmétu s komisi nebo pied
ttidou.

845 V jednom dni mize zak vykonat n¢kolik hodnoceni v ndhradnim terminu.

84.6 Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel Skoly pro jeho
hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno
nejpozdéji do konce Cervna. Neni-li mozné hodnotit ani v nahradnim terminu, zak se
za prvni pololeti nehodnoti. Nelze-li zdka hodnotit na konci druhého pololeti, urci
feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé
pololeti bylo provedeno nejpozdé¢ji do konce zati nasledujiciho Skolniho roku. Do
doby hodnoceni navstévuje zak vy$si ro¢nik. Neni-li zak hodnocen ani v tomto
terminu, neprospé€l. I tomuto Zdkovi se umoznuje konat opravnou zkousku do konce zaii
nasledujiciho roku.

84.7 Reditel skoly mize zakovi, ktery na konci druhého pololeti neprospél nebo nemohl
byt hodnocen, povolit na zadost plnolettho zdka nebo zdkonného zéstupce
nezletilého zéka opakovani ro¢niku po posouzeni jeho dosavadnich studijnich
vysledkt a diivodi uvedenych v zadosti.

84.8 O hodnoceni zdka v nédhradnim terminu jsou prokazateln¢ informovani zékonni
zastupci nezletilého zdka a zletily Zédka. O zkouSce se pofizuje dokument ,,Zkouska
vV ndhradnim terminu (neklasifikovani zaci)*.

Vysledky vzdélavani Zaka jsou hodnoceny stupni prospéchu v souladu s vyhlaskou
¢. 13/2005 Sb., v platném znéni, nebo bodovych ohodnocenim nasledné pievadénym na
stupen prospéchu v souladu s vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., v platném znéni.

Kritéria hodnoceni prospéchu v predmétech s prevahou teoretického zaméreni (jedna
se o jazykové, spoletenskovédni, prirodovédné piedméty a matematika) jsou
nasledujici:
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74k je hodnocen stupném prospéchu

8.6.1

8.6.2

8.6.3

8.6.5

8.6.6

1 — vyborny“, jestlize ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a
zékonitosti ucelené¢ a upln¢, chipe vztahy mezi nimi; pohotové vykondva
pozadované intelektudlni a motorické cinnosti; samostatné a tvorivé uplatiuje
osvojené¢ poznatky pii feSeni teoretickych a praktickych ukold, pfi vykladu a
hodnoceni jevli a zakonitosti; mysli logicky spravng, zieteln¢ se u n¢ho projevuje
samostatnost a tvofivost; jeho Ustni a pisemny projev je spravny, piresny a vystizny;
graficky projev je pfesny a esteticky; vysledky jeho ¢innosti jsou kvalitni, pouze
s menSimi nedostatky; je schopen samostatné studovat vhodné texty;

,»2 — chvalitebny*, jestlize ovladd pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a
zékonitosti v podstaté ucelen€, presné a upln¢; pohotové vykonava pozadované
intelektualni a motorické ¢innosti; samostatné¢ a produktivné nebo podle mensich
podnétii ucitele uplatiluje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych
ukolu, pfi vykladu a hodnoceni jevl a zakonitosti; mysli spravng, v jeho mysleni se
projevuje logika a tvofivost; Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiznosti; kvalita vysledk c¢innosti je zpravidla bez
podstatnych nedostatkli; graficky projev je esteticky, bez vétSich neptesnosti; je
schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty;

,»3 — dobry*, jestlize ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni si pozadovanych
poznatktl, fakt, pojmu, definic a zékonitosti nepodstatné mezery; pfi vykonavani
pozadovanych intelektudlnich a motorickych cinnosti projevuje nedostatky;
podstatnéj$i nepiesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat; v uplatnovani
osvojenych poznatki a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukoll se
dopousti chyb; uplatiiuje poznatky a provadi hodnoceni jevli a zakonitosti podle
podnéth ucitele; jeho mysSleni je veelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se
vyskytuji chyby; v Gstnim a pisemném projevu mé nedostatky ve spravnosti,
pfesnosti a vystiznosti; v kvalit¢ vysledkli jeho cinnosti se projevuji castéjsi
nedostatky, graficky projev je mén¢ esteticky a ma mens$i nedostatky; je schopen
samostatné studovat podle navodu ucitele;

8.6.4 ,,4 — dostateCny®, jestlize m& v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti osvojeni si
pozadovanych poznatkii zavazné mezery; pii  provadéni pozadovanych
intelektudlnich a motorickych ¢innosti je malo pohotovy a mé vétsi nedostatky;
v uplatiovani osvojenych poznatki a dovednosti pii feSeni teoretickych a
praktickych ukold se vyskytuji zdvazné chyby; pfi vyuzivani poznatkd pro vyklad a
hodnoceni jevii je nesamostatny; v logice mySleni se vyskytuji zédvazné chyby,
mysleni neni tvofivé; jeho Ustni a pisemny projev md nedostatky ve spravnosti,
pfesnosti a vystiznosti; v kvalité vysledki jeho ¢innosti se projevuji nedostatky,
graficky projev je malo esteticky; zdvazné nedostatky a chyby dovede zék s pomoci ucitele
opravit; pti samostatném studiu ma velké tézkosti;

»d — nedostatecny*, jestlize si pozadované poznatky neosvojil ucelené, presné a
uplné, méa v nich zdvazné a zna¢né mezery; jeho dovednost vykonavat pozadované
intelektualni a motorické Cinnosti ma velmi podstatné nedostatky; v uplatiovani
osvojenych védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukold se
vyskytuji velmi zdvazné chyby; ptfi vykladu a hodnoceni jevi a zédkonitosti nedovede
své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele; neprojevuje samostatnost v myslent,
vyskytuji se u ného cCasté logické nedostatky; v Ustnim a pisemném projevu ma
zavazné nedostatky ve spravnosti, presnosti i vystiznosti; kvalita vysledkd jeho
¢innosti a graficky projev maji vazné nedostatky; zavazné nedostatky a chyby
nedovede opravit ani s pomoci uéitele, nedovede samostatné studovat;

74k je nehodnocen, jestlize nesplnil vSechny podminky hodnoceni v daném pololeti.

8.7  Kritéria hodnoceni prospéchu v predmétech s prevahou vychovného zaméteni (jedna se
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o télesnou a vytvarnou vychovu a odborné kresleni) jsou nésledujici:

74k je hodnocen stupném prospéchu

8.7.1.

8.7.2.

8.7.3.

8.7.4.

8.7.5.

,»1“—vyborny, jestlize je v Cinnostech velmi aktivni; pracuje tvotiveé, samostatné, plné
vyuziva svych osobnich ptedpokladi a velmi Gspésné je podle pozadavkd osnov rozviji
v individualnich a kolektivnich projevech; jeho projev je esteticky pisobivy, originalni,
procitény, v télesné vychové piesny; osvojené védomosti dovednosti a navyky aplikuje
tvotivé v novych tkolech; ma vyrazny zajem o uméni, estetiku, télesnou kulturu a
projevuje aktivni vztah k nim; Gispésné rozviji sviij esteticky vkus a télesnou zdatnost.
2 — chvalitebny, jestlize je v Cinnostech aktivni, tvofivy, pfevazné samostatny na
zaklad¢ vyuzivani svych osobnich ptedpokladu, které tispésné rozviji v individudlnim a
kolektivnim projevu; jeho projev je esteticky pusobivy a ma men$i nedostatky z
hlediska osnov; osvojené védomosti dovednosti a navyky aplikuje tvofivé v novych
ukolech; aktivni zajem o uméni, estetiku, t€lesnou kulturu; rozviji sviyj esteticky vkus a
télesnou zdatnost.

»3 — dobry, jestlize je v Cinnostech méné aktivni, tvofivy samostatny a pohotovy;
nevyuziva svych osobnich ptfedpokladt v individualnim a kolektivnim projevu; jeho
projev je malo plsobivy a dopousti se v ném chyb; jeho védomosti a dovednosti maji
cetnéj$i mezery a pii jejich aplikaci potfebuje pomoc ucitele; nema dostatecny aktivni
zajem o umeni, estetiku a té¢lesnou kulturu; nerozviji diislednéji sviyj esteticky vkus a
télesnou zdatnost.

4% — dostatecny, jestlize je v ¢innostech malo aktivni a tvofivy; rozvoj jeho schopnosti
a jeho projev jsou malo uspokojivé; ukoly fe$i s Castymi chybami; své minimalni
védomosti a dovednosti aplikuje jen s velkou pomoci; projevuje velmi malou snahu o
¢innosti, nerozviji dostate¢né sviyj esteticky vkus a télesnou zdatnost.

,hedostatecny*, jestliZze je v ¢innostech pievazné pasivni; rozvoj jeho schopnosti a jeho
projev jsou neuspokojivé; jeho projev je vétSinou chybny a nema estetickou hodnotu;
Minimalni osvojeni védomosti a dovednosti nedovede aplikovat; neprojevuje zajem o
¢innosti a nevyviji potiebné Usili rozvijet sviyj esteticky vkus a té€lesnou zdatnost.

8.8 Kritéria hodnoceni prospéchu v odborném vycviku jsou nasledujici:
Zak je hodnocen stupném prospéchu

8.8.1

8.8.2

8.8.3

»1 — vyborny*, jestlize soustavné projevuje kladny vztah k préaci, k pracovnimu
kolektivu a k praktickym ¢innostem; pohotové€, samostatné a tvofivé vyuziva ziskané
teoretické poznatky pti praktické Cinnosti; praktické ¢innosti vykonava pohotove,
samostatné uplatiiuje ziskané dovednosti a navyky; bezpecné¢ ovladd postupy a
zpusoby prace, dopousti se jen menSich chyb, vysledky jeho prace jsou bez
v poradku; uvédoméle dodrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a
aktivng se stard o Zivotni prostfedi; hospodarné vyuziva suroviny, materidl, energii,
aktivné piekondva vyskytujici se prekazky;

,»2 — chvalitebny®, jestlize projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a
k praktickym c¢innostem; samostatné, ale méné tvofivé a s mensi jistotou vyuZiva
ziskané teoretické poznatky pfi praktické cinnosti; praktické c¢innosti vykonava
samostatné, v postupech a zptisobech prace se nevyskytuji podstatné chyby; vysledky
jeho prace maji drobné nedostatky; Ucelné organizuje vlastni praci, pracovisté
udrzuje v potradku; uvédoméle udrzuje predpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
préci a stard se o zivotni prostedi; pfi hospoddrném vyuzivani surovin, materialt a
energie se dopousti malych chyb; ptekazky v praci piekonava s obCasnou pomoci
ucitele;

,»3 — dobry®, jestlize projevuje vztah k préci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym
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8.8.4

8.8.5

8.8.6

¢innostem s men$imi vykyvy; za pomoci ucitele uplatiiuje ziskané teoretické
poznatky pfi praktické ¢innosti; v praktickych ¢innostech se dopousti chyb a pfi
postupech a zpiisobech prace potiebuje obcasnou pomoc ucitele; vysledky prace maji
nedostatky; vlastni praci organizuje mén¢ uceln€, udrzuje pracovist¢ v poradku;
dodrzuje ptedpisy o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci a v malé mife pfispiva
K tvorb¢ a ochrané zivotniho prostfedi; na podnéty ucitele je schopen hospodarné
vyuzivat suroviny, materidly a energii; ptekazky v praci piekondva jen s castou
pomoci ucitele;

4 — dostate¢ny*, jestlize pracuje bez z4jmu a vztahu k praci, k pracovnimu kolektivu
a praktickym cCinnostem; ziskané teoretické poznatky dovede vyuzit pti praktické
¢innosti jen za soustavné pomoci ucitele; v praktickych ¢innostech, dovednostech a
navycich se dopousti vétSich chyb; ptfi volbé postupli a zplsobli prace potiebuje
soustavnou pomoc ucitele; ve vysledcich prace ma zavazné nedostatky; praci dovede
organizovat za soustavné pomoci ucitele, méné dba o pofadek na pracovisti; méné
dba na dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pfi praci a o zivotni
prostfedi; poruSuje zdsady hospodarnosti vyuzivani surovin a energie; v obsluze a
udrzb¢ zafizeni, pomuicek a inventaie se dopousti zavaznych nedostatkl; prekazky
V praci piekonava jen s pomoci ucitele;

»d — nedostateény®, jestlize Zak neprojevuje zdjem o praci a vztah k ni, ani
Kk pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem; nedokaze ani s pomoci ucitele
uplatnit ziskané teoretické poznatky pii praktické Cinnosti; v praktickych ¢innostech,
dovednostech a navycich mé podstatné nedostatky; nedokaze postupovat pfi praci ani
s pomoci ucitele; vysledky jeho prace jsou nedokoncené, neuplné, nepfesné,
nedosahuji predepsané ukazatele; praci na pracovisti si nedokaze zorganizovat, nedba
na pofadek na pracovisti; neovlada pfedpisy o ochrané zdravi pfi praci a nedba na
ochranu zivotniho prostfedi; nevyuzivd hospodarn€ surovin, materidlli a energie;
V obsluze a drzbé¢ zatizeni, pomiicek a inventate se dopousti zdvaznych nedostatk;
74k je nehodnocen, jestlize nesplnil v§echny podminky hodnoceni v daném pololeti.

89 Komisionalni zkouska

8.9.1

8.9.2

8.9.3
8.94

8.9.5

8.9.6

Komisionalni zkouska se kona, jestlize Zak kona opravné zkousky, tj. pokud Zak na
konci druhého pololeti neprospél nejvySe ze 2 povinnych piredméti. Celkové
hodnoceni se v katalogovém listu Zaka uzavie az podle vysledku opravné zkousky.
Komisionalni zkouska se kona, jestlize zak kona komisionalni ptezkouseni, tj. ma-li
zletily z&k nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti a do 3 pracovnich dnli ode dne,
kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozvédél, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dni od
vydani vysvédceni, pozada feditele Skoly o pfezkouméani vysledkli hodnoceni Zaka.
Komisionalni zkousku mtze zék konat v jednom dni nejvyse jednu.

Komisionalni opravnou zkouSku mtize zdk ve druhém pololeti konat nejdiive
vV mésici srpnu piislusného skolniho roku, pokud zletily zZak nebo zdkonny zéstupce
nezletilého Zaka nedohodne s fteditelem Skoly diivéjsi termin; v piipadé zéka
Podrobnosti tykajici se kondni komisionalni zkouSky vcetné sloZeni komise pro
komisionalni zkousky, terminu konani zkousky a zpisobu vyrozumeéni zdka a
zakonného zastupce nezletilého zaka o vysledcich zkouSky stanovi feditel Skoly a
zvetejni je na pristupném misté ve skole.

Termin opravné zkousky stanovi feditel Skoly tak, aby zkouska byla vykonana do
31. srpna. Vyjimku maji ti zaci, kterym byl povolen nahradni termin pro klasifikaci
ve 2. pololeti po 31. srpnu. V téchto piipadech mize teditel Skoly povolit
podminecny postup zdka do vyssiho ro¢niku s podminkou, ze zZak vykona uspésné
opravnou zkousku k doplnéni klasifikace do konce zafi. Jestlize zdk nevykona
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8.9.7

8.9.8

uspesné uvedenou zkousku do stanoveného terminu, mize opakovat ro¢nik, v némz

neprospel. Opakovani rocniku povoluje feditel Skoly.

O opravné zkousce a jejim vysledku se vede protokol a vysledek se zapiSe do

dokumentace zéka. O prezkouseni se pofizuje ,,Protokol o komisionalni zkousce*.

Komisi pro komisiondlni pfezkouseni jmenuje feditel Skoly. V piipadé, ze je

vyuCujicim daného predmétu feditel, jmenuje komisi krajsky urad. Komise je

tiiclenna a tvofi ji

8.9.8.1 predseda, kterym je feditel Skoly, poptipadé jim povéeieny ucitel,

8.9.8.2 zkousejici ucitel, jimz je vyuc€ujici daného predmétu ve tfidée, v niz je zak
zafazen, popiipad¢ jiny vyucujici daného predmétu

8.9.8.3 pfisedici, kterym je jiny vyucujici daného pfedmétu nebo pfedmétu stejné
vzdélavaci oblasti stanovené Ramcovym vzdélavacim programem.

8.10 Priibéh a zpisob hodnoceni ve vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu

8.10.1

8.10.2

8.10.3

8.10.4

Pribéh vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu je stanoven v zavislosti
na divodech povoleni individudlniho vzdélavaciho planu. Jestlize je individualni
vzdélavaci plan povolen Zzakovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo zakovi
mimotfadné nadanému, vzdélavani probihd v souladu s pisemnym doporucenim Skolského
poradenského zafizeni. Jestlize je Zzakovi individudlni vzdélavaci plan povolen z jiného
davodu, je pribéh vzdélavani odvisly zejména od moznosti zaka Gi¢astnit se vzdélavani.
Vzhledem k odbornému zaméteni Skoly je podminkou vzdélavani podle individuélni
vzdélavaciho planu ucast na odborném vycviku v rozsahu minimalné¢ 50 % hodin
odborného vycviku dané¢ho oboru vzdélavani v denni formé vzdélavani.

Podklady pro hodnoceni Zaka jsou ziskavany v rdmci stanovené U€asti na odborném
vycviku a na zdkladé vyzkouSeni zdka z kazdého pfedmétu minimaln€ jednou za
Ctvrtleti.

Vysledky vzdélavani Zaka jsou hodnoceny podle kritérii hodnoceni prospéchu
Vv teoretickém vyucovani a v odborném vycviku s ptfipadnym nutnym zohlednénim
doporuceni Skolského poradenského zatizeni.

811 Prubéh a zpisob hodnoceni vzdélavani v nastavbovém studiu v denni formé vzdélavani

8.11.1

8.11.2

8.11.3

Vzdélavani v nastavbovém studiu v denni formé vzdélavani probiha v souladu se
Skolnim vzdé€lavacim programem.

Vysledky vzdélavani zédka vzdélavajiciho se v nastavbovém studiu v denni formé
vzdélavani jsou hodnoceny podle kritérii hodnoceni prospéchu v teoretickém
vyucovani, podle kterych se hodnoti vysledky vzdélavani zakl vzdélavajicich se
Vv denni formé vzdé¢lavani.

Zaci vzd&lavajici se v nastavbovém studiu v denni formé& vzdélavani se nevzdélavaji
v ramci odborného vycviku, a proto nejsou hodnoceni podle kritérii hodnoceni
prospéchu v praktickém vyucovani.

9 Hodnoceni chovani Zaka

9.1 Chovani zéka je hodnoceno za uplynuté pololeti.

9.2  Ulozeni kdzenskych opatieni a hodnoceni chovani zaki se vzajemné nevylucuji.

9.3  Hodnoceni chovani zakid navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli. Rozhoduje o ném
feditel Skoly po projednani v pedagogické radé.

9.4  Kritéria pro jednotlivé stupn¢ hodnoceni chovani jsou nésledujici

941

942

stupent 1 (velmi dobré): zdk uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni fadu
Skoly. Mén& zavaznych piestupkii se dopousti ojedinéle. Zik je piistupny
vychovnému piisobeni a snazi se své chyby napravit;

stupen 2 (uspokojivé): chovani zaka je v rozporu s pravidly chovéni a s ustanovenimi
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10
101

10.2

104

105

10.6

10.7

tadu Skoly. Zak se dopusti zavazného prestupku proti pravidlim sluiného chovani
nebo fadu skoly nebo se opakované dopusti méné zavaznych prestupkt. Ohrozuje
bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych 0sob;

943 stupenn 3 (neuspokojivé): chovani zaka ve Skole je v pifikrém rozporu s pravidly
slusného chovani. Dopusti se takovych zavaznych ptestupkl proti fadu Skoly nebo
provinéni, Ze je jimi vazn¢€ ohrozena vychova nebo bezpecnost a zdravi jinych osob.
Zamérné narusuje hrubym zptisobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla
se pres diitku feditele Skoly dopousti dalSich prestupkt.

Vychovna opatieni
Vychovna opatifeni (udéleni pochvaly nebo ulozeni kazenského opatieni) nasleduji

wrwe

Vychovna opatieni a hodnoceni chovani zaka se vzajemné nevylucuji.

10.3 Reditel $koly miize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zikladé podnétu jiné
pravnické ¢i fyzické osoby zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny projev
lidskosti, ob¢anské nebo skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za dlouhodobou
uspéSnou praci. Udé€leni pochvaly je zaznamenano do $kolni matriky a oznameno zakonnému
zastupci nezletilého zaka nebo zletilému zakovi zapisem do elektronické zdkovské knizky a formou
pochvalného listu.

Tiidni ucitel mize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zaklad¢ podnétu ostatnich

vyucujicich zdkovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev Skolni iniciativy

nebo za déletrvajici Usp&Snou praci. Udé¢leni pochvaly je ozndmeno fediteli Skoly,
zaznamenano do Skolni matriky a ozndmeno zdkonnému zastupci nezletilého zdka nebo
zletilému zékovi zapisem do elektronické zakovské knizky a formou pochvalného listu.

Za hrubé poruseni Skolniho tadu jsou povazovany projevy Sikanovani, tj. cilené a opakované

ublizujici agresivni Utoky. Stejné tak sem mohou patfit i mirné formy psychického utlaku,

které¢ byly jiz dfive prokazany a znovu se opakuji. O konkrétnim vychovném opatieni
rozhoduje zavaznost tohoto provinéni.

Pfi zavinéném poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaznosti tohoto

poruseni zadkovi uloZit

10.6.1 napomenuti tfidniho ucitele; napomenuti tfidniho ucitele uklada tfidni ucitel na
zaklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zdkladé podnétu jiné osoby; uloZeni
napomenuti tfidniho ucitele je ozndmeno fediteli Skoly, zaznamendno do Skolni
matriky a ozndmeno zdkonnému zastupci nezletilého zéka nebo rodici zletilého Zka
prostfednictvim elektronické Zdkovské knizky;

10.6.2 datku tfidniho ucitele; dutku tiidniho uéitele uklada tfidni ucitel na zakladé vlastniho
rozhodnuti nebo na zdklad¢ podnétu jiné osoby; ulozeni ditky tfidniho ucitele je
oznameno fediteli Skoly, zaznamendno do Skolni matriky a oznameno zdkonnému
zastupci nezletilého zdka nebo rodici zletilého zdka prostrednictvim elektronické
zakovské knizky;

10.6.3 dutku feditele skoly; dutku feditele skoly uklada feditel Skoly na zékladé vlastniho
rozhodnuti nebo na zdkladé podnétu jiné osoby; ulozeni dutky teditele Skoly je
zaznamenano do Skolni matriky a ozndmeno zakonnému zéstupci nezletilého Zaka
nebo rodici zletilého Zaka prostiednictvim elektronické Zakovské knizky;

Reditel $koly mize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo Skolnim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo
0 vylouceni zdka ze Skoly. Za zdvazné porusSeni povinnosti se povazuji napi. kradeze,
umyslné podavani nepravdivych informaci, podvody, distribuce pornografie, zbrani, drog a
jinych navykovych latek, dale Sikanovani a projevy rasismu a xenofobie, vysoka
neomluvena absence a zvlasté hrubé slovni nebo umyslné fyzické ttoky zaka vici ostatnim
zakim nebo pracovnikiim Skoly apod. Divodem k podminénému vylouceni je také pozivani
alkoholu a jinych navykovych latek ve skole nebo na pracovisti odborného vycviku, nebo
vykon pracovnich ¢innosti pod jejich vlivem.
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108 O podminéném vylouceni nebo o vylouCeni zdka ze Skoly rozhoduje feditel Skoly ve
spravnim fizeni. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel Skoly zkuSebni lhitu
nejdéle na dobu 1 roku. Dopusti-li se zdk v pribéhu zkusebni lhuty dal§iho jakéhokoliv
poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem, muze feditel Skoly rozhodnout o jeho
vylouceni. V piipadé udéleni ditky feditele Skoly nebo podminéného vylouceni ze skoly je
v prislusném pololeti hodnoceno chovani Zzaka stfedni Skoly jako wuspokojivé, popiipadé
neuspokojivé.

1 Zanechani studia

111 74k miZe zanechat vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni doruéeného fediteli $koly.
Sougasti sd&leni nezletilého 7aka je souhlas jeho zdkonného zastupce. Zak piestiva byt
zékem stfedni Skoly dnem nésledujicim po dni doruCeni tohoto sdéleni fediteli Skoly,
popiipad¢ dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdé&;jsi.

112 Jestlize se Zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnli vyucovani a jeho neti¢ast neni
omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého zaka nebo zdkonného zastupce nezletilého
zaka, aby neprodlen¢ dolozil diivody Zdkovy nepfitomnosti; zaroven upozorni, Ze jinak bude
74k posuzovan, jako by vzdélavani zanechal. Zak, ktery do 10 dnd od doruéeni vyzvy do
Skoly nenastoupi nebo nedolozi diivod nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani
zanechal poslednim dnem této lhity; timto dnem piestava byt zdkem Skoly.

12 Distané¢ni studium

12.1 Pokud je z divodi nafizeni karantény nebo kvili mimofadnym opatfenim KHS nebo plosnym
nafizenim MZd zakdzana pritomnost déti/zaki/studentti ve skole, Skola poskytuje vzdélavani
vyhradné distancnim studiem. Tento zptusob vzdélavani je povinny, zci plni tkoly dle
pozadavki vyuéujicich a jsou klasifikovani v souladu se Skolnim f4dem SOSOS, Olomouc,
Stursova 14. Pro omlouvani absence v piipadé distanéniho vzdélavani plati pravidla uvedena ve
Skolnim fadu SOSOS, Olomouc, Stursova 14 ze dne 1. 9. 2024.

PhDr. Ladislav Pochyla
feditel Skoly
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Piiloha ke Skolnimu ¥adu Stiedni odborné §koly obchodu a sluZeb, Olomouc, Stursova 14

V pribéhu dochazky do skoly mohou byt VaSemu ditéti poskytovany poradenské sluzby skolniho
psychologa.

Skolni psycholog ptisobi na $kole v ramci systémového projektu, financovaného z Evropskych
socialnich fondi. Cinnost $kolniho psychologa ve $kole je samostatna poradenska &innost, ktera je
nepiimou soucasti vzdélavaci ¢innosti Skoly. Jedné se o komplexni sluzbu zaktim, jejich rodicim a
pedagogtim.

Skolni psycholog poskytuje psychologické poradenstvi zakim a rodi¢im, poradenstvi pro volbu
povolani, psychodiagnostickou a specialné pedagogickou Cc¢innost pro zaky s vyukovymi,
vychovnymi potizemi a s mimofddnym nadanim. Déle Cinnosti zaméfené na vyhledavéani zaka se
specifickymi poruchami uceni, poskytuje péci o integrované zaky se zamétenim na vhodné techniky
uceni. Spole¢n¢ s pedagogy se podili na vytvareni podminek k maximalnimu vyuziti potencidlu
ditéte. Provadi anonymni anketni Setfeni a prizkumy ve Skole (vztah zdkd k vyucovacim
predmétim, vyskyt rizikového chovani apod.) a konzultuje zjisténé udaje s vedenim Skoly,
vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, tfidnimi uciteli, ovSem pii disledném
zachovavani anonymity jednotlivych zakl, ktefi se Setfeni a pruzkumil Ucastnili. V ptipadech
hodnych zvlastniho zfetele jako je naptiklad tyrani ditéte, zneuZzivani ditéte, ohroZzovani mravni
vychovy ditéte nebo zapojovani ditéte do trestné Cinnosti podléhaji tyto skute¢nosti oznamovaci
povinnosti §kolniho psychologa. Skolni psycholog spolupracuje také s OSPOD, Policii CR a dal3imi
Skolskymi poradenskymi subjekty.

Skolni psycholog miize ve §kole pracovat se zaky i bez podepsani Generalniho souhlasu s ¢innosti
Skolniho psychologa pro rodice nezletilych Zzaki a to tehdy, pokud pracuje se skupinou Zakd nebo
jednotlivcem a jeho ¢innost ma charakter informacni ¢i vzdélavaci ¢innosti. Jedinou vyjimku tvori
krizova intervence, kdy je tfeba nejprve zvladnout situaci, ktera je spojena s ohrozenim ditéte nebo
ptipadné né€koho dalsiho vlivem cinnosti ditéte. Pak Skolni psycholog nejprve pracuje s touto

udalosti a az nasledné informuje rodice.
Generalni souhlas s ¢innosti Skolniho psychologa pro rodice nezletilych zaki

Souhlasim s tim, aby po celou dobu dochazky na Stfedni odbornou skolu obchodu a sluzeb,
Olomouc, Stursova 14, byly poskytovany nagemu ditdti ................cocouuiiiimiiieeeeiieeeiieeeeenn..
sluzby skolniho psychologa. (Vas souhlas ¢i nesouhlas miizete kdykoliv v prubéhu skolni dochazky

zménit).

Podpis zakonného zastupce: ...........ccoiiiiiiiiiiin, Datum: .........coviiii
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